	第一步：打开页面，http://www.cashl.edu.cn/portal/index.jsp，点击“注册”。
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	第二步：仔细阅读“新用户注册流程说明”，点击“我已阅读以上说明”进入下一步。
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	第三步：仿照以下样版填写个人资料，注有*号的栏目为必填项。点击“下一步”。
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	第四步：继续填写个人信息，*号标注的为必填项目。
（1）帐户信息栏中，选择个人帐户名称填写“单位+个人姓名”，即海口经济学院+二级学院（部门）+姓名。
（2）帐户管理员信息栏中，省市选择“海南”，所属学校选择“海口经济学院图书馆”。
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	第五步：点击“提交”后，系统提示“帐户注册信息提交成功，随后在您注册的邮箱中将收到一封有关注册信息的邮件...”。
第六步：系统管理员确认帐户后，系统会自动发一封确认邮件到信箱，那时就可以在CASHL主页登录检索并提交申请了。


